Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Mysliborzu ogtasza nabér

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Zastepca Dyrektora Osérodka Pomocy Spotecznej w Mysliborzu ul. 1 Maja 19; 74-300 Myslibérz

Wymagania niezbedne:

1.
2.

9.

10.
11
12,

13,

wyksztatcenie wyisze,

dyplom ukoriczenia studiéw podyplomowych w zakresie organizacji pomocy spotecznej lub
specjalizacji w zakresie organizacji pomocy spotecznej zgodnie z art. 122 ustawy z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.z 2016 r,, poz. 930),

udokumentowany co najmniej 5-letni staz pracy i co najmniej 3-letni staz w pomocy
spotecznej,

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie scigane z oskarienia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Znajomosc przepisdow prawa w zakresie ustawy o pomocy spotecznej, o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie, o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, o swiadczeniach
rodzinnych, o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postepowania administracyjnego,

wiedza ogdlna z zakresu ksiegowodci i zaméwier publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Office), urzadzen biurowych,

inicjatywa, odpowiedzialno$¢, skutecznoéé dziatania, umiejetnos¢ wspotpracy i nawigzywania
kontaktéw osobowych,

umiejgtnosc pracy pod presjg czasu.

Wymagania dodatkowe:

1.
2
3

umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikow,
umiejgtnosc sporzadzania projektéw decyzji administracyjnych,
umiejgtnosc planowania i organizacji pracy, komunikatywnos¢, sumiennosé, samodzielno<é.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1

o

organizowanie i koordynowanie zadar podlegtych komérek organizacyjnych oraz
bezposredni nadzér nad pracg podleghych komadrek organizacyjnych zgodnie z zatwierdzong
Strukturg Organizacyjng Osrodka,

wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z posiadanym upowaznieniem,

petnienie zastepstwa w czasie nieobecnoéci Dyrektora,

sporzadzanie sprawozdawczoéci w zakresie pomocy spotecznej,

analiza informacji dotyczacych funkcjonowania réznych form pomocy spotecznej oraz
przedstawiania propozycji zmian w tym zakresie,

nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw finansowych w zakresie pomocy spotecznej,

udziat w opracowaniu projektu budzetu Osrodka,



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- miejsce pracy - Oérodek Pomocy Spotecznej w Mysliborzu,
- praca administracyjno-biurowa w petnym wymiarze czasu pracy,
- praca w trybie jednozmianowym, przecigtnie 8-godzinnym, w systemie rownowaznego czasu pracy.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny
zyciorys
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
kopia dyplomu dokumentujgcego posiadane wyksztatcenie,
dokumenty potwierdzajgce posiadanie specjalizacji z zakresu pomocy spotecznej,
kopie dokumentéw $wiadczacych o posiadanych kwalifikacjach (studia podyplomowe, kursy
itp.)
7. oswiadczenia:
a. o korzystaniu z petni praw publicznych
b. o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie
C. 0 stanie zdrowia
8. informacja o przebiegu dotychczasowego zatrudnienia (kopie swiadectw pracy),
9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji procesu
rekrutacji.

OV A WwN e

W miesigcu sierpniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu  przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  osdb
niepetnosprawnych, wyniést wiecej niz 6%.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie OPS w Mysliborzu lub pocztg na adres
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mysliborzu, ul. 1 Maja 19; 74-300 Myslibérz, z dopiskiem ~Konkurs —
Zastepca Dyrektora OPS w Myslibérz” w terminie do dnia 26.09.2019 r. do godziny 14.00. Aplikacje,
ktore wptyng do Oérodka po wyzej okreslonym terminie nije beda rozpatrywane.

Wybrani kandydaci, zostang powiadomieni telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie i miejscu
kolejnego etapu rekrutacji.

Wszelkich dodatkowych informacji udzieli: Dyrektor Oérodka Pomocy Spotecznej pod numerem
telefonu 95 747 21 43

Myslibérz, dnia 19.09.20109r.
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